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大綱

1. Google服務介紹

2. 檔案下載

補充教學：批次將Office文件轉至ODF文件格式

3. 活動花絮

補充教學：合法媒體及圖片縮小體積

4. 行事曆

5. 下次上課前準備事項



1. Google服務介紹



1.Google服務介紹

https://www.google.com.tw/intl/zh-TW/drive/#overview

https://support.google.com/a/users/answer/9302892?hl=zh-Hant

https://support.google.com/photos#topic=6128818



2.檔案下載



2.1.Google雲端硬碟 https://drive.google.com/drive/my-drive



2.1.1. Google雲端硬碟

①

②

③

④



2.1.2. Google雲端硬碟

⑤ ⑥

注意：在此資料夾下新增的資料夾或檔案，將會繼承共用的設定



2.1.3. Google雲端硬碟

https://drive.google.com/drive/folders/17U8QW5cuIHTXWlWoztrTNKLklPiRRKnR?usp=sharing



2.2.檔案下載



2.2.1.檔案下載

①

②

③

④⑤



2.2.2.檔案下載

<iframe 
src="https://drive.google.com/embeddedfolderview?id=17U8QW5cuIH
TXWlWoztrTNKLklPiRRKnR#list" style="width:100%; height:200px; 
border:0;">
</iframe>

https://drive.google.com/drive/folders/17U8QW5cuIHTXWlWoztrTNKLklPiRRKnR?usp=sharing

#後可用list(列表顯示)或grid(網格顯示)

list

grid



2.2.3.檔案下載

[iframe 
url=" https://drive.google.com/embeddedfolderview?id=17U8QW5cuIHTXWlWoztrTNKLklPiRRKn#list"
height =" 200px"
]

https://drive.google.com/drive/folders/17U8QW5cuIHTXWlWoztrTNKLklPiRRKnR?usp=sharing

#後可用list(列表顯示)或grid(網格顯示)

list

grid



補充教學：批次將Office文件轉至ODF
文件格式



1.批次將Office文件轉至ODF文件格式

(一) 開啟NDC ODF Application Tools 

(二) 啟動批次轉檔精靈

請點選工具列上的「檔案」-「精靈」-「文件轉換器」。

(三) 設定轉換的文件類型

(四) 設定Office 檔案的來源目錄及轉出的ODF 檔案目錄

(五) 系統會列出要轉換的檔案清單，確認後按下轉換鍵

(六) 轉換完成

(七) 按下「顯示記錄檔案」顯示轉檔記錄



(一) 開啟NDC ODF Application Tools 



(二) 啟動批次轉檔精靈



(三) 設定轉換的文件類型



(四) 設定Office 檔案的來源目錄及轉出的
ODF 檔案目錄



(五) 系統會列出要轉換的檔案清單，確認
後按下轉換鍵



(六) 轉換完成



(七) 按下「顯示記錄檔案」顯示轉檔記錄



2.單一檔案轉換至ODF 格式說明

•如果一次只要將一個Office 檔案轉換成ODF 格式，請按照以下方
式進行。先用ODF 文件應用工具開啟Office 檔案後，點選工具列
的「檔案」->「另存新檔」。



3.活動花絮



3.1.Google相簿 https://photos.google.com/



3.1.1.Google相簿

①

②

③

④

⑤



3.1.2.Google相簿

⑥

⑦



3.1.3.Google相簿
①

②

③

④



3.2.活動花絮

①

②

③

④

⑤



3.3.活動花絮-前台對照

①

②

③

④

⑤



補充教學：合法媒體及圖片縮小體積



1.媒體版權

•素材版權：若非自製、購買或取得授權之媒體(電子書、錄音、影
片、圖片等)，禁止使用在網站中，避免誤觸智財權。

•認識創用CC：又稱創意共享、版權宣告，是一個非營利組織，該
組織提供同名的一系列著作的授權方式，即知識共享許可協定。

姓名標示 非商業性使用 禁止改作 相同方式分享

互斥

6種常見的授權：



1.1.媒體-常見的免費素材

• Google圖片搜尋雖然可以搜尋到大量的創用CC授權，但圖片可
能幾經轉手，無法確認圖片的授權，建議還是採用圖庫網站較為
保險，也避免不必要的版權爭議。

https://www.pexels.com/zh-tw/

https://cc0.wfublog.com/

https://librestock.com/



2.小工具教學

批次縮圖

• PhotoCap

• https://tinypng.com/

https://tinypng.com/


2.1PhotoCap



2.2. tinypng.com



4.行事曆



4.1.Google行事曆 https://calendar.google.com/calendar/



4.2.Google行事曆



4.3.Google行事曆



4.4.行事曆(G)

<iframe 
src="https://calendar.google.com/calendar/embed?src=ccd
bed0ec5349140619fb3c562edd0095b1d2d75c9d286e3e4c7
b6333187162a%40group.calendar.google.com&ctz=Asia%2F
Taipei" style="border: 0" width="800" height="600" 
frameborder="0" scrolling="no"></iframe>

[iframe 
url="https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c
cdbed0ec5349140619fb3c562edd0095b1d2d75c9d286e
3e4c7b6333187162a%40group.calendar.google.com&ctz
=Asia%2FTaipei"
height =" 600px"
]



4.5.行事曆(G)



感謝聆聽


