
學生會網站操作手冊 

 

一、概觀 

前台網址：https://sa.npust.edu.tw/    臨時網址 https://test10.npust.edu.tw/ 

 

 

後台網址：https://sa.npust.edu.tw/wp-login.php   臨時網址 https://test10.npust.edu.tw/wp-login.php 

為確保系統資訊安全，僅能使用校內 IP 才可登入系統後台。 

 

 

 

 

 

 



二、網站架構介紹 

登入後，網站可分為四個部分： 

①工具列 

②頁首 

③頁面主體 

④頁尾 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



透過①工具列可對②頁首、③頁面主體及④頁尾進行編輯 

 
②頁首 → Header 

③頁面主體 → 使用 Elementor 編輯 

④頁尾 → Footer 

 

建議編輯時點選滑鼠右鍵[在新分頁中開啟連結]，以利檢視變更後的效果。 

 

 

登入系統後，網頁左上角有「控制台」與「選單」，其中「控制台」是到系統後台。 

 

PS：頁首架構於網站交付前就已設定好，一般不太需要編輯「選單」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、編輯環境介紹 

 

①可使用的元件工具、參數設定及保存檔案區域。 

②所見及所得的頁面排版區域。 

③導覽器可檢視及編排頁面上所使用的各項元件的順序及層次。 

 

 

 

四、修改頁首選單(menu) 

選單編輯：登入系統後，在網站前台上方工具列中找到「學生會」的「選單」 

 

 

可分成ⓐ新增選單項目及ⓑ選單結構 

ⓐ新增選單項目：用來添加新的項目，若是本站的頁面，則選擇頁面欄，若要新增其他網址，則選

擇自訂連結。 

 



 

 

ⓑ選單結構 

可透過拖拉來改編選項位置及選單階層 

 



五、編輯頁首 

 
 

 
其中①圖示列表、②圖片，③Mega Menu 功能 

     

①圖示列表                    ②圖片                        ③Mega Men 



六、編輯頁尾的連絡資訊與學校常用連結 

頁尾編輯：登入系統後，在網站前台上方工具列中找到「使用 Elementor 編輯」的「Footer」 

 

 

其中①、③使用到的是標題功能，有內容、樣式及進階項目，常用的是內容及樣式 

   



其中②、④使用到的是圖示列表功能，有內容、樣式及進階項目，常用的是內容及樣式 

 
 

 

 

七、學生會成員操作 

成員資料依屆次分類，現任學生會成員為「學生會成員」類 

 

 

 

 

 

 



成員列表可透過篩選功能進行篩選 

 

 

①新增標題 – 姓名 

②職稱 

③系級 

④連絡電話 

⑤電子郵件 

⑥Facebook 

⑦業務職掌 

⑧經歷 

⑨文章屬性(為排序的依據，數字越小越前面) 

⑩精選圖片(前台照片) 

⑪學生會分類(一定要勾選，否則前台不會出現) 

⑫點選「發佈」 

 



前台對照 

 

 

注意：要產生新一屆的學生會成員前，先將學生會分類中-學生會成員(now)改成上一屆的名稱及代

稱，然後再新增「學生會成員(now)」作為新一屆學生會成員的類別。 

例如：新一屆的學生會成員為第 31 屆，則將原「學生會成員(now)」改成「第 30 屆學生會(30th)」，

然後再新增「學生會成員(now)」作為新一屆學生會成員的類別。 

 

點選快速編輯 

 

    

則將原「學生會成員(now)」改成「第 30 屆學生會(30th)」 

 



 

新增「學生會成員(now)」作為新一屆學生會成員的類別。 

 

八、特約商店操作 

數位化教學影片共有 6 個分類 

 
 

新增資料共有 

①商店名稱 

②連絡電話 

③地址 

④優惠 

⑤商店分類(一定要勾選，否則前台不會出現) 

⑥文章屬性(為排序的依據，數字越小越前面) 

⑦點選「發佈」 



 

前台對照 

 

 

 

 

 

九、返鄉專車 

返鄉專車共有 4 個頁面，分別是訂票&發車時間、站別售價、各站站別及注意事項 

(一) 訂票&發車時間 

主要是透過內容編輯器進行編輯，可直接在 Word 編輯好樣式後貼入儲存格中。 



 

 

注意：由於佈景主題預設是沒有邊框的，因次在進階的自訂 CSS 樣式有進行邊框的設定，請勿移

除。 

 



(二) 站別售價 

站別售價亦是透過內容編輯器進行編輯，操作方式同(一)。 

(三) 各站站別 

各站站別亦是透過內容編輯器進行編輯，操作方式同(一)。 

(四) 注意事項 

注意事項是透過圖片進行編輯，只需上傳所需更換圖片即可。 

 

 

十、個人密碼修改 

登入後網頁右上角 

 

 
注意：密碼長度要超過 12 碼，密碼複雜度需包含英數字大小寫。 


